Comune di Minturno

Provincia di Latina

PIANO TRIENNALE DI RAZIONALIZZAZIONE DELLE DOTAZIONI STRUMENTALI, DELLE
AUTOVETTURE E DEI BENI IMMOBILI AD USO ABITATIVO E DI SERVIZIO

(Art. 2, commi 594 e 599, Legge 24 dicembre 2007, n. 24459

approvato con delibera di G.C. n. 48 del 07.02.2018



Premesso che la legge n. 244 del 21/12/2007 (Legge finanziaria 2008), all’art. 2, comma 594 e seguenti,
prevede alcune rilevanti disposizioni dirette al contenimento ed alla razionalizzazione delle spese di funzionamento
delle strutture delle pubbliche amministrazioni.

Nello specifico, il comma 594 impone alla pubbliche amministrazioni 1’adozione di piani triennali per I’individuazione
di misure dirette alla razionalizzazione dell’utilizzo di determinati beni.
In particolare la legge individua piani triennali volti a razionalizzare 1’utilizzo ¢ a ridurre le spese connesse all’utilizzo
di:

- Beni strumentali;

- autovetture;

- beni immobili ad uso abitativo e di servizio;

L’obbiettivo del piano ¢ il raggiungimento di un’ottimizzazione dell’utilizzo delle dotazioni strumentali
attualmente a disposizione delle postazioni di lavoro, ricercando la maggiore efficienza ed efficacia per il contenimento
delle spese delle strutture e del conseguimento del miglior rapporto costi e benefici, come previsto dal comma 594
lettera a) legge 24/12/2007
, n. 244, relativo alle misure finalizzate alla razionalizzazione dell’utilizzo delle dotazioni strumentali, anche
informatiche ed il comma 595 cha prevede le misure dirette a circoscrivere 1’assegnazione di apparecchiature di
telefonia mobile al personale.

Il piano é stato elaborato mantenendo, per ogni dotazione oggetto di razionalizzazione, il seguente schema
logico:

- ricognizione della situazione esistente;
- individuazione misure standard;

- misure in corso;

- misure previste;

Situazione dotazioni strumentali informatiche

Da anni questa amministrazione cerca di seguire uno schema organizzativo improntato ad alcune
regole di base, consistenti nel perseguimento degli obiettivi di ottimizzazione del rapporto costi/benefici
nell’utilizzo degli strumenti di lavoro e dell’innovazione in relazione delle nuove tecnologie, soprattutto in
campo informatico, cercando di sfruttare al meglio le potenzialita delle singole apparecchiature.

Stato attuale: il Comune é dotato di una rete LAN attraverso la quale sono cablate tutte le postazioni

di lavoro degli uffici, sia della sede centrale che delle sedi decentrate;

ALLEGATO “A” DOTAZIONE DI BENI STRUMENTALI

Al) DOTAZIONI INFORMATICHE

SERVIZIO UFFICIO POSTAZIONI

OPERATIVE

ALTRE
APPARECCHIATURE

N.1
AMMINISTRATIVO -
AFFARI GENERALI

SEGRETARIO GENERALE | N.1 POSTAZIONE
Collegata alla rete LAN

Comunale

UFFICIO STAFF SINDACO | N.1POSTAZIONE
Collegata alla rete LAN

Comunale

N.1 STAMPANTE

SINDACO N. 1 POSTAZIONE
collegata alla rete LAN

Comunale

PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO COMUNALE

N.1 POSTAZIONE
Collegata alla rete LAN
Comunale

STANZE ASSESSORI

N. 1 POSTAZIONE
Collegata alla rete LAN
Comunale




AFFARI GENERALI

N. 08 POSTAZIONI
collegate alla Rete LAN
Comunale

N.1 FOTOCOPIATRICE
Multifunzione b/n scanner
a noleggio

N. 1 STAMPANTE
LASER

N. 01 Apparecchio fax

SERVIZI DEMOGRAFICI

N. 08 POSTAZIONI
collegate alla Rete LAN
Comunale

N.1 FOTOCOPIATRICE
Multifunzione COLORE
scanner a noleggio

N.5 STAMPANTI Ad
aghi

N.5 STAMPANTI
LASER

N. 02 Apparecchi fax

UFFICIO PROTOCOLLO

N. 03 POSTAZIONI
collegate alla Rete LAN
Comunale

N.1 FOTOCOPIATRICE
Multifunzione b/n scanner
a noleggio

N. 01 Affrancatrice postale

N. 01 Scanner (non
pienamente funzionante)

N.1 ETICHETTATRICI

N.2
TECNICO —
PATRIMONIO- SUAP

4 POSTAZIONI collegate
alla rete LAN Comunale

N.1 STAMPANTI
multifunzione b/n —
scanner a noleggio

n. 02 portatili

N.1 STAMPANTI LASER

Uffico UMA

1 POSTAZIONE collegate
alla rete LAN Comunale

N.1 STAMPANTI
LASER

Uffico Commercio

2 POSTAZIONE collegate
alla rete LAN Comunale

N.2 APPARECCHI FAX

N.1 STAMPANTI
LASER

N.1 FOTOCOPIATRICE
multifunzione b/n scanner
a noleggio

N.3

SICUREZZA URBANA
(Polizia locale —
Protezione Civile —
Randagismo — Messi

Comunali)
SICUREZZA URBANA n.8 POSTAZIONI N.1 APPARECCHIO FAX
collegate alla rete LAN
Comunale
N. 2 PC PORTATILI N.1 FOTOCOPIATRICE
multifunzione b/n scanner
a noleggio
N.1 APPARECCHIO FAX
SEDE S.0.S. Codice della n.2 POSTAZIONI collegate | N.1 FOTOCOPIATRICE
strada alla rete LAN Comunale multifunzione b/n scanner
a noleggio
Ufficio messi n. 02 POSTAZIONI N.2 FOTOCOPIATRICE
collegate alla rete LAN multifunzione b/n scanner
Comunale
N.4
ECONOMICO -
FINANZIARIO
ECONOMICO N.13 POSTAZIONI N.1 FOTOCOPIATRICE
FINANZIARIO collegate alla rete LAN multifunzione b/n scanner

Comunale

a noleggio

N. 4 STAMPANTI

N.1 APPARECCHIO FAX

N. 1 PC PORTATILE (non




funzionante)

N.5 CALCOLATRICI

N.5
TECNICO -
URBANISTICO -
IGIENE
URBANISTICA N. 08 POSTAZIONI N.1 FOTOCOPIATRICE
Collegate alla rete LAN multifunzione b/n — colori
Comunale /scanner a noleggio
IGIENE N. 02 POSTAZIONI N. 1 APPARECCHIO
Collegate alla rete LAN FAX
Comunale
N. 1 STAMPANTE
LASER
N.1 STAMPANTE (non
funzionante)
N. 6

TECNICO — LL.PP. —

LAVORI PUBBLICI

N. 07 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

N.1 FOTOCOPIATRICE
multifunzione b/n —
colore/scanner a noleggio

N.2 STAMPANTI LASER

N. 1 SCANNER

N.2 APPARECCHIO FAX

N.7
AMMINISTRATIVO —
RISORSE UMANE —
AFFARI LEGALI

N.02 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

N. 1 PC PORTATILE

N.1 FOTOCOPIATRICE
multifunzione COLORE
scanner a noleggio

PERSONALE -
RILEVAZIONE PRESENZE

N. 02 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

N.1 STAMPANTI
multifunzione b/n —
scanner a noleggio

SERVIZI SOCIALI

Assistenti sociali

N. 02 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

n. 1 fotocopiatrice b/n

Ufficio contenzioso

N. 02 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

N.1 APPARECCHI FAX

Ufficio Pubblica
Istruzione

N. 03 POSTAZIONI
collegate alla rete LAN
Comunale

N.1 STAMPANTI LASER

N.1 APPARECCHI FAX

Sono inoltre presenti le seguenti apparecchiature di rete:
N. 1 ARMADIO RACK piano terra (locale quadro elettrico generale) alimentato con gruppo di continuita

contenente n.1 unita di backup, n.1 Server, 1 Centralino telefonico, 1 router adsl;

N. 1 ARMADIO RACK contenente un server Data Center che attualmente funziona come server generale
con unita di BECKUP Generale.
N. 1 RACK videosorveglianza;

N. 8 mini RACK di piano con switch gestione LAN collegati in fibra ottica.
N. 1 Armadio RACK Servizio Finanziario (locale C.E.D.) contenete due server per acquisizione dati e
gestione softwear Finanziario/Demografico e procedimenti digitalizzati nonché applicativi di gestione del

Servizio LL.PP. e del Servizio Patrimonio per SUAP.

Misure di contenimento delle spese

Al fine di contenere i costi di carta e di stampa le comunicazioni interne devono essere effettuate,
ove possibile, tramite collegamento Sicraweb (protocollo) con accesso diretto da parte di tutte le postazioni
degli uffici, e in subordine tramite posta elettronica.




Tutte le comunicazioni esterne devono avvenire di norma a mezzo posta elettronica, se possibile,
certificata.

Riduzione dell’utilizzo delle stampanti personali privilegiando 1’uso delle stampanti multifunzione in
rete con modalita di stampa di default bianco/nero che consentono indubbi risparmi di materiali di consumo.

Ricognizione dei contratti di noleggio in essere, ed ottimizzazione delle dotazioni, non appena
terminate le operazioni di ricollocazione degli uffici. Attualmente le spese complessive ammontano ad un
totale di € 19.407.42 annuo;

TELEFONIA FISSA

Sono presenti innumerevoli utenze, in particolare presso sedi decentrate e presso gli istituti scolastici,
che saranno oggetto di razionalizzazione, con eventuali richieste di cessazione ove possibile, saranno
successivamente ottimizzate mediante esperimento di nuove indagini di mercato e rivisitazione delle tariffe
o/e dei servizi.

La attuale spesa complessiva ammonta ad € 36.507,98 (dal primo al sesto bimestre contabile);

A seguito di estinzione del contratto con la Vodafone, relativo a n. 48 sim aziendali, allo stato sono
presenti spese per telefonia mobile relative ad una sola SIM in dotazione al responsabile del Servizio LL.PP.,
che comunque nel corso del prossimo semestre sara anch’essa estinta. Si prevede, a partire dall’anno in
corso, la riattivazione di nuove SIM solo per dipendenti che effettivamente saranno chiamati ad effettuare
interventi in reperibilita, facendole comunque rientrare nei costi di telefonia generali mediante esperimento
di indagini di mercato con tariffe cumulative, a saldi invariati.

ALLEGATO “B” AUTOVETTURE DI SERVIZIO

N MODELLO TARGA ANNO DI UTILIZZO
IMMATRICOLAZIONE
1 FORD TRANSIT CL973 MY 2005 Comando Vigili
2 FIAT 35 LT 321222 1985 Lavori Pubblici
3 FIAT DUCATO AL 592 XE 2005 Comando Vigili
4 FIAT PUNTO 3 SEIRE CT 346 ED 2005 Servizio Urbanistica
5 FIAT DOBLO CX 860 DT 2005 Servizi Sociali
6 FIAT GRANDE PUNTO CZ 628 PD 2006 Affari Generali
7 FIAT PUNTO CZ631PD 2006 Lavori Pubblici
8 FIAT 600 DZ 540 PL 2009 Servizio Urbanistica
9 PIAGGIO DE 43063 2007 Lavori Pubblici
10 PIAGGIO LT 077448 1995 Lavori Pubblici
11 PIAGGIO LT 077449 1995 Lavori Pubblici
12 FIAT DUCATO DE 183 EE 1997 Affari Generali
13 IVECO DE 387 EE 1999 Lavori Pubblici
14 AUTOBUS IVECO BA 546 PW 1998 Affari Generali
15 IVECO CX 407 DM 2005 Affari Generali
16 FIAT DUCATO DE 196 EE 1995 Affari Generali
17 NEW HOLLAND AM 032 NA 2000 Lavori Pubblici
18 GOLDONI AY 058 TO 2000 Lavori Pubblici
19 FIAT DOBLO’ DE 865 EE 2007 Protezione Civile
20 FIAT FIORINO EC 656 BT 2010 Lavori Pubblici
21 FIAT PUNTO YA 137 AC 2013 Polizia Locale
22 FIAT BRAVO YA 136 AC 2013 Polizia Locale
23 NISSAN ER 449 GW 2013 Protezione Civile
24 FIAT PANDA ES 492 CP 2013 Polizia Locale
25 MONTES 5 PT 338094 1988 Protezione Civile
26 FIAT PANDA ES 261 CN 2013 Polizia Locale
27 FIAT PUNTO BE 746 SF 1999 Lavori Pubblici
28 FIAT PUNTO CC 559 MR 2002 Polizia Locale
29 FIAT PUNTO CT 344 ED 2005 Polizia Locale
30 FIAT PANDA FB914 TN 2016 Polizia Locale
31 FIAT PUNTO YA 047 AL 2016 Polizia Locale




32 FIAT PUNTO YA 048 AL 2016 Polizia Locale
33 RENAULT MAXITY FD 530 DA 2016 Protezione Civile
34 VEM FD 745 MP 2016 Polizia Locale
35 PIAGGIO X2SWH5 2007 Lavori Pubblici
36 PIAGGIO BV 94570 2004 Polizia Locale
37 PIAGGIO BV 94572 2004 Polizia Locale
38 KAWASAKI DE 43879 2008 Polizia Locale
39 KAWASAKI DE 43880 2008 Polizia Locale
40 PIAGGIO DN 36459 2013 Polizia Locale

Misure di contenimento delle spese

Non sono previste autovetture di rappresentanza.

Si evidenzia, inoltre, che non & possibile effettuare trasporti alternativi a mezzo autolinee in quanto
non funzionali alle esigenze di servizio anche considerando che il territorio € costituito da n. 6 Frazioni
distanti dal centro del capoluogo.

E’ possibile una riduzione del numero delle autovetture in dotazione, in special modo quelle ad uso
non continuo e quotidiano, mediante utilizzo condiviso tra diversi servizi; escluse quelle della Polizia
Locale e della Protezione Civile, che si ritiene sufficiente ad assicurare lo standard per dimensione
dell’Ente.

All’interno di ogni automezzo dovra essere presente un giornale di bordo, predisposto al
Responsabile del Servizio interessato, nel quale devono essere registrate le seguenti informazioni:
1l giorno e I’utilizzo;
Il nominativo del dipendente che utilizza il veicolo;
La destinazione ed il servizio da espletare;
Il giorno e I’ora di rientro in sede;
I chilometri percorsi;
Il rifornimento carburante.

Saranno operate nel triennio sostituzioni di autovetture obsolete, in particolare quelle in dotazione alla
polizia locale, con modelli ecologici (alimentazione a gas Gpl, metano o elettrico ) e piu economici, che
produrranno una riduzione delle spese totali per carburanti;

i veicoli in dotazione ai servizi saranno razionalizzati e ridotti nel numero, ove possibile, nel triennio a
partire dall’annualita in corso;

ALLEGATO “C” IMMOBILI AD USO ABITATIVO E DI SERVIZIO

A norma e per effetto di quanto previsto dall’art. 2, comma 594 lett. C) della legge 24/12/2007, n.
244, si rimanda all’inventario comunale ’elencazione puntuale e dettagliata dei beni immobili ad uso
abitativo e di servizio di proprieta del Comune.

Per le finalita di cui alla normativa in parola, si precisa che il complesso delle proprieta immobiliari
del Comune é destinato principalmente allo svolgimento di servizi pubblici, come di seguito indicato:

N FABBRICATO UBICAZIONE DESTINAZIONE
1 CASA COMUNALE VIA PRINCIPE DI SEDE COMUNALE
PIEMONE
2 EX PALAZZINA SIECI VIA APPIA 262 DELEGAIONE
COMUNALE
3 EX PRETURA VIA LUIGI CADORNA SEDE COMUNALE
4 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA L. CADORNA SNC Scuola A. SEBASTIANO
S. MEDIA
5 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA CISTRELLI Scuola Elem. e Mat.
Cristofaro Spgragna




6 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA ITALO BALBO Scuola elem. e Mat.
Ragazzi del Mondo

7 EX SCUOLA DOGANA VIA PONTE DEL In uso a Circolo Anziani e
GARIGLIANO

8 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA DEL GOLFO Scuola Elem Monsignor
Pecorini

9 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO LOCALITA’ Scuola Elementare

TREMENSUOLLI

10 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO PIAZZA A. DIAZ Scuola Elem. Monsignor
Fedele

11 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIALE PIETRO FEDELE | Scuola Elem. e mat. Gianni
Rodari

12 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA PERRELLI Scuola Fontana Perrelli

13 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIALE PIETRO FEDELE Scuola materna marina

14 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIALE PIETRO FEDELE | Scuola Media A. De Santis

15 FABBRICATO AD USO SCOLASTICO VIA APPIA Scuola Media F. Fedele

16 EX SCUOLA TUFO VIA SANT’ANGELO In uso ad Associazioni

locali e centro diurno per

disabili

17 EX SCUOLA Santa Maria Infante VIA MAESTRA In uso ad Associazioni

locali
18 CUCINA CENTRALIZZATA VIA FINADEA In concessione a ditta

Appaltatrice Servizio
Mensa Scolastica

19 PALAZZETTO DELLO SPORT VIA C. COLOMBO In uso temporaneo ed ore a
“BORRELLI” diverse associazioni
sportive
20 TENSOSTRUTTURA VIA C. COLOMBO In uso temporaneo ed ore a
diverse associazioni
sportive
21 ARENA MALLOZZI VIA LUNGOMARE In uso temporaneo ed ore a

diverse associazioni
sportive e culturali locali

22 TENSOSTRUTTURA VIA L. CADORNA In concessione alla ASD “
ROAN SPORT ”
23 CASTELLO BARONALE PIAZZA ROMA In uso ad Associazioni
locali

L’ Amministrazione Comunale sostiene e promuove la presenza del volontariato e
dell’associazionismo locale destinando diversi locali di proprieta Comunale attraverso concessioni in uso
agevolato ad associazioni presenti sul territorio aventi esclusivamente finalita sociali culturali, ricreative
0 sportive.

Per il Palazzetto dello sport “ BORRELLI” in concessione temporanea con utilizzo ad ore con
apposite convenzioni con associazioni sportive, viene riscosso un canone mensile di € 2.067,14= fino al 31
maggio 2018.

Per la Tensostruttura in Via C. Colombo, in concessione temporanea con utilizzo ad ore con
apposite convenzioni con associazioni sportive, € stato riscosso un canone di €. 1.000,00=.

Per la Tensostruttura in Via L. Cadorna, in concessione con apposita convenzione con I’ASD “ ROAN
SPORT ” viene riscosso un canone mensile di € 3.050,00.

Per la Palestra della Scuola media A. De Santis in Marina di Minturno in concessione dal 17/10/2017
fino al 30/06/2018, giusta convenzione congiunta con la Dirigenza scolastica, alla ASD AICS SPORT
PROMOTION per la quale viene riscosso un canone mensile di € 360,00.

Obiettivo per il triennio

o Valorizzazione degli immobili, ove é possibile, cambio della destinazione d’uso;
e Prevedere che in caso di comodato ad associazioni rimane a loro carico la manutenzione ordinaria e
le utenze;




e Attivazione della procedura di scarto degli atti di archivio non indispensabili od obbligatori per legge
al fine di ridimensionare gli spazi da assegnare agli archivi cartacei, in considerazione anche del
processo di informatizzazione in corso, o comunque razionalizzarli, ripartendo i locali in modo
funzionale e con criteri di economicita. Il tutto al fine di recuperare detti spazi da destinare ad uffici.

e Programmare gli interventi di manutenzione e riqualificazione;

Ridurre gli interventi di emergenza e le relative spese straordinarie;

Per quanto riguarda interventi di dismissione di immobili non funzionali agli obbiettivi istituzionali dell’Ente, Si
rimanda al piano di alienazione e valorizzazione appositamente predisposto.



