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COMUNE DI MINTURNO
COMUNE DI MINTURNO

.. . Ragioneria. .

1 Accesso ai dotumenti amministrativi Legge n.15 del 11.2.2005 arte 30 giorni Finanziario Responsabile def
D.P.R. n.184 del 12.4.2006 P Servizio
> Pracedura in economia (con o senza il mercato elettronico} per Maffidamento di D.Lgs. n.163/2006 d'ufficio 30 giorni Finanziario Rt:”:::;g;;:nszl
servizi e forniture di imposto inferiare ad € 20.000,00.= D.P.R. 384/2001 & pSEwiin
il termine di 30 giorni
decorre dalla ricezione dalle
P di
o i D.igs. n.231 del 9/15/2992 ‘ ) fatture, parfelle, note e{o ) o rovve lm_ento
3 Liquidazione di spesa . _— d'ufficio documentazione contabile Finanziaric Respansahbile del
Regolamento comunale di contabilita L L
nel termine & effettuata la Servizio
richiesta
DURC/autocertifcazione se
Finanziario Provvedimento
) Riaccertamento ordinario e straordinario residui D.lgs 118/11 e D.lgs 126/14 d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabife
g Servizio
Finanziario Provvedimento
5 Piano dei conti economico-patrimoniale D.lgs 118/11e D.Lgs 126/15 d'ufficio termini di legge na Ragioneria Responsabile
€ Servizio
Provvedimento
issi il i iurisdizi i idel i iari
& Trasmissione alla sezione g.ILII'IS |z=on-a|e del!a Corte _d_e| conti del conto del D.Lgs. 267/2000 art.226 e 233 d'ufficio termini di legge Fmanz:aa.'m ) Responsabile
Tesoriere e degli agenti contabili Ragioneria .
Servizio
Referto del controlfo df gestione- invio al Sindace, agh Assessori, ai Responsabili | D.Lgs. 267/2000 art. 198 bis- Regolamento . o Provvedimento
. - N - - - . . N s . L. . R - Finanziario .
7 dei Servizi, al Revisore dei Conti, all'Organisme Indipandente di Valutazione e alfa |[Comunale per la discipling sui controlli interni-f . d'ufficip termiri di legge Ramioneria Respansahbile
Corte dei Conti art. S comma 7 B Servizio
D.Lgs. 267/2000 art.226 e 233 come modif Finanziario Prowvedimento
8 Predisposizione del hilancio di previsione e ' : d'ufficio termini di legge . . Responsabile
dal Dlgs 118/11 Ragioneria ..
Servizio
Finanziario Provvedimenio
] Predisposizione det rendiconto o consuntivo D.Lgs, 267/2000 art.227 comma 2 d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabile
B 8 Servizio
- — | B e ’ . e o : Finanziario Provvedimento
10 Invic ‘t.e_le.matica:in formate XML del Rendiconto alla Corte.dei Conti ' D.Lgs. _257/_2000 art.227 comma b - - ¢ d'ufficio termini di legge - Rarioneria Responsabile
o : - . . AR S S e A B . . g Servizio -
: B o : oL O R EE I B . . Co Finanziato Provvedimento
11 ‘Salvaguardia degli equilibri di bilancio “D.gs. _'257{2900 art.'193 comma 2 - d'ufficio termini di legge Respansabile

Servizio
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P

MR A [FERYWIENTI NORMATIVI © ATTO TER i f S
EDIMENTO BREVE BESCRIZI RIEERIM LR M ':';l-- " INIZIALE .g:{‘ﬁg'égﬁt:?gm RGANIZZATIVA | PROVVEDIMENTO
. . o : : S  RESPONSABILE CONCLUSIVO
Finanziario Provvedimento
12 DUP- documento unico programmazione DLGS 118/11 E d.IGS 126/14 d'ufficio termini di legge Ragloneria Responsabile
& Servizio
Finanziario Pravvedimento
13 Assestamento del bilancio e verifica equilibri D.lgs. 267/2000 art. 175, cormnma 8 d'ufficio termini di legge Ragloneria Responsabile
e Servizio
=~ Einanziario Provwvedimento
11} 5‘ 14 PATTO STABILITA'- monitoraggio semestrale e richieste spazi finanziari d‘ufficio termini di legge Rasioneria Respaonsahile
[ & Servizio
.
4
= . . Prowvedimento
. . _— o " \ . N Finanziario .
~ 15 Delibera semestrale impignorabilita somme e beni D.lps. 267/2000 art. 159 d'ufficio termini di legge . . Responsabile
- Ragioneria i
Servitio
I
rg Finanziario Provvedimento
-~ 16 Visto attestante la copertura finanziaria art. 49 Regolamento contabilita d'ufficie termini di legge Ragionerla Responsabile
o 8 Servizio
(=)
o
"_-; Finanziario Pravvedimento
o 17 predisposizione determinazioni accertamento di entrata del Servizio art. 21 Regolamento di contabilita d'ufficio termini di legge Ramioneria Responsahile
% g & Servizio
oo
E E 8 Finanziario Provvedimento
E Elz 18 predisposizione determinazioni di impegno di spesa del Servizio art. 29 Regolamento di contabilita d'ufficio termini di lepge Ragioneria Responsabile
= ﬁ B Servizio
=| 0
H o~ -
a E rél Finanziario Provvedimento
M| 19 predisposizione proposte di defiberazioni di variazioni di Bilancio art. 42 regolamento di contabilita d'ufficio termini di legge Ragicneria Responsabile
% E 8 & Servizio
HE
0 8 Ay Finanziario Provvedimento
20 |parere di regolarita contabile su proposte di deliberazioni di Giunta e di Consiglio art, 48 Regolamento di contabilita d'ufficie termini di legge Rarloneria Responsahile
& Servizio
D.lgs 267/00 e Digs 118/1ie N
R P diment
21 Registrazione/prenotazione accertamento entrate e impegni di spasa 126/14D.1gs 267/00 e Digs 118/11 e d'ufficio termini di legge Finanziaria ;{::V?Jnsagzeo
8 p pegnidlsp 126/14D.Lgs 267/00 e Digs 118/11 e BB Ragianeria ponsa
Servizio
126014
i Provvedimento
. . . ; , . . Finanziario .
22 Impegno e contabilizzazione per utenze comunali - - o ; ' d'ufficio . termini di legge . Responsabile
| B : . ] . i It ; , Ragioneria .
: ' P i - Servizio
N T AT E e T 1 b.L. 78/2009-art. 9 & misure organizzative | Finanziario Pravvedimento
. 23 " pagamenito fatturé- Verifica inddempienti (Imp. Superioria 10.000 euro) T ’ Banizzati d'ufficio termini di legge Responsabile

adettate per il suo rispetto

Ragicneria

Servizio
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RIFERIMENTI NOR

ADOZIONE

| ProvvEDIMENTO-
...CONCLUSIVO - -

| Gestiane incassi Titolo 4 E 5 entrate da CONTRIBUTI REG.LI/PROVINCIALI/MUTUI

Finanziario

Pravvedimento

MINTURMO

Protocollo N.0GD06%1/2017 del 11/01/2017

COMUNE DI MINTURNO

COMUNE DT

" bis & ter

: , . s " ) bl
24 CDP (bancafecp/ rapporti DO.PP) d'ufficio termini di legge Ragioneria Respun's? ile
Servizio
Finanziarlo Provvedimento
25 Gestione incassi su tonti correnti postali Art, 24 regolamento di contabilita d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabile
& Servizio
" - Provvedimento
. s e , . L Finanziario .
26 Emissione mandati art. 40 Regolamento contabilita d'ufficio termini di legge | . Responsabile
Ragioneria .
Servizio
" i Provvedimento
o X s Vg s L Finanziario .
27 Emissiong reversali art. 22 Regolamento contabilita d'ufficia termini di legge . . Responsabile
Ragioneria o
Servizio
" - Provvedimento
. " . ) e s o Finanziario X
28 Pagamento semestrale della rate di ammortamento dei mutui d'ufficio termint di legge . Responsabite
Ragloneria .
Servizio
- . _— . . vvedim
Pagamenti mensili IRAP/IVA SPLYT PAYMENT/RITENUTE ERARIALI & dei contributi e . Finanziario Pro ento
29 i - i . dufficio termini di legge . , Responsabile
previdenziali e assistenziali Ragioneria i
Servizio
Predisposizione madelle F24EP per versamento contributi prev. € assist. - lva Spiyt Finanziario Provvedimento
30 payiment - ritenute erarialt e IRAP collaboratort occasionali e professionisti - DPR 600/1973 artt. 23/25 - legge 190/14 d'ufficie termini di legge Ragioneria Respoensabile
controlio attraverso progr, Entratel - invio su area riservata agenzia delle Entrate g Servizio
" . Provwwedimento
. s . . B - Finanziario .
31 Gestione acquisti per il Servizio su COMSIP-MEPA d'ufficio termini di legge X . Responsabile
Ragioneria .
Servizio
. - Pravvedimento
. . T . , . N Finanziarie .
3z Esamina e lavorazione determinazioni dei vari servizi d'ufficio termint di legge . . Responsahile
Ragioneria L.
Servizio
Finanziario Provvedimento
33 Predisposiziene del rendiconto o conto eansuntivo D.igs. 267/2000 art.227 comma 2 d'ufficio termini di legge Raloneria Responsabile
gloner Servizio
. : e , L S . Finanziaﬁo Provvedimento
34 parifica-contabilita Fnte/Tesuriere; art. 83 Repolamento contabilita - d'ufficio termini di legge - Raglonesia Responsabile
: : P - : i : . e v ag M3 b Gapizia
‘ L Ly T - . ... DPR322/1998 art. 4.commi . 'Finamiéﬂo Prowedimento -
35 "+ Lertificazione Unica per le ritenute effettuate come sostituto d'imposta bbis e BterDPR 322/1998 art: 4.commi d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabila ©

" Servizia
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CUNITAY

Protocollo N.0000691/2017 del 11/01/201%7

COMUNE DI MINTURNO
COMUNE DI MINTURNO

'2015- annuale per il 2014 pubblicato a febbraio 2015

Ragloneria

R " ORGANIZATIVA: |
DELPROCEDIMIENTO. o i s
D DS RESPONSARILE
Finanziarie Provvedimento
36 Richiesta rilascio C.L.G. per la tracciabilitd dei flussi finanziari L. 136/2010 termini dilegge Ragioneria Responsabile
& Servizio
HicResta DUNRG tramite collegamento telematica con 10 Sportelo Unico )
PrevidenzialeRichiesta DURC tramite collegamento telematica con lo sportello [Finanziario Prowvedimenta
a7 A D.P.R. 602/73 art, 48 his termini di legge . . Responsabile
Unico Ragioneria ..
- . Servizio
Previdenziale —
Dipartimento della Ragioneria .
. . . Provvedimento
. ) - R I . . Generale dello stato- IGEPADIpartimento della - Finanziario .
38 inserimento codici SIOPE inseriti sui mandati e sulle reversali . . termini di legge . Responsabile
Ragioneria Ragloneria Sorviz
Generate delln stato- HGEEA vizio
A . . A . . . Provvedim
Pubblicazioni su sito web- sezione competente-inserimento new/elenchi o - Finanziario E]‘"’
39 T termini di legge . B} Responsabile
comunicazioni Ragioneria -
Servizio
Rendicontazione entrate da F24 per tributi IMU/TASI/TARI/ADD. IRPEF - esamina Provvadimento
attraverso fogli excell di tutti i file scaricati dall'Agenzia delle Entrate per riscontro o {Finanziario )
40 e . e X termini di legge . . Responsahila
con la contabilizzazione delle carte contahili e per fa corretta attribuzione dei Ragloneria <ervizio
periodi versati - inserimento dei relativi accertamenti sulle carte contabili
proieziont entrate tributarie e fiscali attraversa il portale del rederalismo )
: ) - I i A . ! . Pravvedimento
Fiseale per predisposizione Bilancio di Previsioneproiezioni entrate tributarie e . _ R Finanziario .
41 . . i art. 16 Regolamento di contabilita termini di legge . . Responsahbile
fiseali attraverso il portale del Federalistmo Ragioneria o
" ) i . - . Servizio
Fiscale per oredisposizione Rilancio di Previsione
imento
contabilizzazione di tutte le fatture del Comune che pravengeno dal Protocollo - L Finanziario Prowedlme‘ '
42 . ) X s e RN termini di legge . . Responsabile
controllo ed inserimento nel programma di Contabilita Finanziaria di Sicraweb Ragioneria Servizio
: Provvedimento
i " : - . N o Finanziario "
43 Gestione Piattaforma certificazione crediti x fattura elettronica termini di legge . Responsabile
Raglaneria .
Servizio
Controllo e ricezione istanze di certificazione del credito dalla Piattaforma Einanziario Provvedimento
44 Certificazione Crediti PCC- inoltro richiesta informativa ai servizi competenti- D. LGS. 185/2008 termini di legge Rasioneria Responsakile
risposta all'istanza entro il termine perentorio di 30 gg. B Servizio
R - . o . ! . P imento
. | Predisposizione modello 003(pagamento fatture ricevute) invio sulfa piattaforma ot - L Finanziario m“’..VEd m . !
45 . S ! S A : termini di legge . . Responsabile
: L e controlio segnalazioni : ; : Ragioneria RS
" R i : i Coo . Servizio
: : ) i i ‘ ; . }
E- controlla tempi medi di pagamante (limite: 60 gg.) -certificazione degli stessi e b Poodn s et R T, Provvedimento |- -
: S o - : . ; Bt ! L Finanziario .
13 pubblicazione sul sito.comunale- adempimento trimestrale dal . ‘ . : termini di legge - Respansabile -

‘Servizio




~ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - SERVIZIO FINANZIARIO
TERMINE DI CONCLUSIONE
DEL PROCEDIMENTO.
Moniteraggio sito della Corte dei Canti per le compensazioni operate dall'Agenzia .
o ) . . . Provvedimento
delle Entrate per la partecipazione alla spesa pubblica sotto forma di Fondo di . . - Finanziario -
47 RN . I - : o d'ufficio termini di lagge . : Respansabile
Solidarieta Comunale- incrocio e controllo sughi incassi a mezzo F24 scaricati Ragioneria L.
\ N Servizio
dall'Agenzia delle Entrate
predisposizione dichiarazione Uniemens - controllo con programma EINPS - Vg s o Finanziario Provve |me.nta
48 L . d'ufficio termini di legge . . Responsabile
™~ quadratura - invio attraverso area riservata INPS Ragioneria -
LL‘E o Senvizio
(=)
(] .
. - . - . R . .. Provvedim
T_‘; Elaborazione dichiarazione pagamento quote prestiti INPDAP - scarico della chiave A - Finanziario rov e_ntu
49 R . N . d'ufficio termini di legge . . Responsabile
o di pagamento - inoitro al Tesoriere per il pagamento Ragioneria s
:f Servizio
H
predisposizione dichiarazione IRAP in collaborazione con I'Ufficio Personale - L Provvedimento
~ L . . T . Finanziario .
© 50 cantrolle atiraverso programma Entratel - invio su area riservata Agenzia delfe d'ufficio termini di legge X . Responsabile
o Ragioneria L.
Entrate Servizio
~
o . L Provvedimento
2 R N . . Lo . — . Finanziario .
o 51 Liguidazione mensite VA registro corrispettivi per servizi a domanda indivuale DPR542/1999 art. 7 d’ufficio termini di legge Ragionari Responsabile
ol & = Servizio
i
2 S Provvedimento
o A N - " -
5 ola Predisposizione delfa dichiarazione IVA- controllo- validazione- invio attraverso e . Finanziario .
bD5{o 52 ’ . d'ufficio termini di legge . . Responsabile
i E o canale Entratel su area riservata Agenzia delle Entrate Ragioneria .
S5 . Servizio
= £ =
= Elo Predisposizione ed invie comunicazione IVA trimestrale {prima scadenza Finanziario Provvedimento
H 4 53 P P Art. 4 D. L. 196/2016 d'ufficio trimestrale " . . Responsabile
OHlA 28/02/2017) Ragioneria A
Al o Servizip
= 4]
glo
g = N L S . N . . Provvedimento
E=i0 predisposizione e trasmissione prospetti incarichi interni ed esterni- dati necessari N . - Finanziario .
o5l 54 - R - - d'ufficio termini di legge X . Responsabile
oola per I'aggiornamento deill'Anagrafe delle prestazioni e del sito comunale Ragioneria Servizio
Trasmissione dell'aliegato al Consuntivo afferente le spese di rappresentanza alla Finanziario Provvedimento
55 | Sezione Regionale di Controllo della C.Conti ed all'ufficio di Segreteria Comunale Decreto M.I. 23/01/2012 art. 2 d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabile
per la pubblicazione sul Sito dell'Ente B Servizio
Questionario fabbisogni standard- inoltro comunicazione a tutti i servizi per Ve L Finanziario Provve ImEf‘ltD
55 . R Sy b L . d'ufficio termini di legge . . Responsahile
quante’ di competenza- coordinamento attivita dei vari servizi ; Ragioneria Servizio
) « Compilazione questionanu fabblsogm standard -quadm dati strutturaii- dati R : : Pr;:wédirﬁehtn. '
. od funzi izi & hi N PR R R SCRE P I s . : o n nto .
57 contabili spese ed entrate rimodulati per. funz oni €'serv ume ric Iesto D, Lgs, 216/2010 | d'ufficio termini di legge Finanziario . Responsabile
) guadratura finale di tutti 1" dah e confronto con il cnnsuntwo pena il rlgetto del EOATEE S i . . Ragioneria “Servizio
' " questionario ; ' : SRR
: : T o ‘Provwadimanto
L I ilcalEttl i di ESTAI : : . i Ll
g contm 0- valrdazmne attraverso nale Entratel, invio de ati TAR /1 .R su L. 296/2006 d'ufficio termini di jegge Finanz a.rlo . Responsabile
i area riservata Agenzua della Entrate- contrello scam elaborazioni ST S Ragioneria Servizio
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COMUNE DI MINTURNO
COMUNE DI MINTURNC

Protocollo N.0000691/2017 del 11/01/2017

EIBRAEMTY, : D ELENCO:PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - SERVIZIO FINANZIARIO
SR L DOZIONE:
BROCEDIMENTO BREVE DESCRIZION ! 5:2:_‘_*;?&‘;?)’{“;;‘:{?3“5 ORGANIZ: OVVEDIMENTO
- : i . ]: RESPONSABILE CONCLUSIVO
. Provvedimento
. raf . i . - dati- invi i
59 Inserimento sulta piattaforma di tutto i c_luesnonarlo quadratura dati- invio D. Lgs. 216/2010 d'ufficio termini di legge Finanziario ) Responsabile
telematica Ragioneria o
Servizio
redisposizione e invio certificato bilancie previsione attraverso piattaforma Finanziario Provvedimento
60 P R P R D.Lgs. 267/2000 art.227 comma 6 d‘ufficio termini di legge f . Responsabile
TBEL/BDAP Ragioneria L
Servizio
redisposiziome e invio certificato consuntivo ed invio attraverso piattaforma Finanziario Prowedimento
61 " P D.lgs. 267/2000 art.227 comma & d'ufficio termini di legge . Responsabile
TBEL/BDAP Rapioneria -
Servizio
TOSAFTPUBELICITA -PUBRBLICHE AFFISSTONT .
- . . - P . " . . e Provvedimento
&2 richiesta integrazione documentaziongRicezione istanze contribuenti istanza di narte termini dil Finanziario Responsabile
TOSAP/PUBBLICITA'-PUBBLICHE AFFISSIONI P Hegge Economato B
delf'imposta
richiesta intperazions documentazigneBicezione istanze contribienti
63 Richiesta pareri per rilastio concessioni TOSAP/PUBBLICITA'/PUBBLICHE bistanza di parte termini di leage Finanziario P;Z?ii’;;{;?
AFFISSION} P rm ke Economato b
dell'imposta
Finanziario Provvedimento
64 predisposizione boliettini versamento occupazione annuale o temporanea d'ufficio termini di fegge Responsahile
Economato "
dellimpaosta
. Provvedimento
- N . N . — Finanziario .
65 rilascio concessioni suolo temporanee ed annuali istanza di parte tarmini di legge Responsabile
Economato "
dell'imposta
“amesso/nsuiiciente versamento Provvedimento
TOSAP/PUBBLICITA'/PUBBLICHE AFFISSIONIAvvisi di accertamento per , . - Finanziario .
66 - R d'ufficio termini di legge Responsabile
omesso/insufficiente versamento Economato dellimnosta
TOSAPIPURBYICITAY/FLRRLICHE AEFISSIONIAvvisi di accertamentn ner pos
Finanziario Pravvedimento
67 predispasiziene ruali coattivi TOSAP/PUBBLICITA'/PUBBLICHE AFFISSIONI d'ufficio termini di legge Economata Responsabile
dell'imposta
s O . . . A— . Provvedimento
Trasmissione elenchi ai vigili urbani degli esercenti autarizzati per agevolare . : - Finanziario X
&8 R d'ufficio termini di legge Responsabile
*attivita di controllo Economato -
dell'imposta
rendicontaziane dei versamenti TOSAP/PUBBLCITA/PUBBLICHE AFFISSIONI & e o Finanziarlo Prowedimento
69 I i ;. d'ufficio termini di [egge Responsabile
S tmsmisslone al!a ragiuner:a 1 i i : . Economato "
: y ] i . : - dellimposta -
70 Predisposizmne delibere leluntaeconS:gllo perla determmazmne delle tariffe & ; 8 -a;ﬁfﬁci‘:;. ; terﬁini di e 'é Finanziario ‘P;Z:vii:::::;o' ‘
J edlnttnTOSAP/PUBBL[CITA'IPUBBLICHE AFFISSIONI SURNTREN 3 : Bee Economato | ..oporen
e . i : : : i deffimposta -
i riceznone tstanze per mstallazlone mezzi pubbilcttan 5ia temparane che g ) M T Finanziario .Prowedlr_nepto
7L - . : istanza di parte termini di legge Responsabile
} LN . . permaneneil ; I ; ) ; Econarmato 1
; ; Do P _{ R SR T i dell'imposta
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COMUNE DI MINTURNC

COMUNE DI MINTURNG

TERMINE b CONCLUSiONE
7 7 51 5 e - i brovvediment
rilascio autorizzazione previa acquisizione pareri per l'installazione dei mezzi ) ) _— Finanziario .
72 o istanza di parte termini di fegge Responsabile
pubblicitari Economato "
dell'imposta
. . Pravvedimento
N . . . - . . . 3 i N Finanziario N
73 | ricezione istanze di prenotazione affissioni- annotazione nef registro eronologico istanza di parie, termini di legge Economato Responsabile
delf'imposta
Finanzlario Pravvedimento
74 ricezione materiale pubblicitario- timbratura- verifica versamenti eseguiti istanza di parte termini di legge Economato Responsabile
dell'impasta
o . . - . . Provvedimento
trasmissione nota avvenuta affissione o mancata affissione e posizionamento e N Finanziario .
75 - d'ufficio termini di legge Responsahile
affissioni Economato .
dell'imposta
. - Provvedimento
L S N . e - Finanziario N
76 Impegni di spesa e atti di liquidazione x fatture relative a spese economali d'ufficio termini di legge Responsabile
Economato "
delf'imposta
. X Provvedimento
. \ . . . - Finanziario .
77 Emissione buoni economali d'ufficio termini di legge Responsabile
Econpmato o
dell'imposta
. . Pravvedimento
. . e s o Finanziario .
78 rendicontazione spese sostenute economo d'ufficie {ermini di legge Responsabile
Economato s
dell'imposta
. . Provvedimento
. - e s Finanziario |
79 Acquisti e gare portale web Acquisti in rete PLA. economo d'ufficia termini di legge Responsabile
Economato "
dell'impaosta
) A Provvedimento
B - . . A Finanziario i
B0 Pagamento tassa di possesse autoveicoli d'ufficio termini di legge Responsabile
Economato s
dell'impaosta
. . . . L. . " - Provvedimento
consegna materiale aghi uffici - predisposizione buono di consegna e cantrollo , . L Finanziarig N
81 o . d'ufficio termini di legge Responsabile
materiale in magazzino Economato o
deil'imposta
. [ Provvedimento
trasmu;smne sinistri irasmessa dai respnnsabihmautoveiture drserwzuo a!le , . R Finanziario - .
82 - : . d'ufficio | termini di [egge : Responsabile .
: compagme assucuratwe e : Economato . R
i : -delf'imposta. .
: - rendicontazione attraverso registrazior'ze su foglio excelf dei versamenti : _ Finanziario Provvedimento
-83 effettuatl per oneri legge ex L 10/77 ‘per il servizio urbanistica e trasmissione .+ d'ufficio . - termini di legge : Econnmatn " Responsabile -
: alla Fagioneria dell'imposta
;' { catasto - Punto Tisco ed altreverifica posizione cantnbuente attraverso l'incrocio Hnanziario . :
) : : P . Provvedimento
g4 . di diverse hanche dati: d'ufficio termini di legge TributiFinanziarlo Responsabile
E catasto Punta f“sco ed a]trevenflca posizione contribuente attraverso l:ncrac[a ’ EE TeibutiFinanziario F.’
: i deil'imposta
‘didiverse baprhe dati: Tributi
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i

CATTO TERMINE DI CONCI.USIONE ;moﬁgﬁﬁn’iﬁm
+ INIZIALE EL PROCEDIMENTO
: CONCLUSIVO
FiRaniano )
_— . Provvedimento
. .. Ny . - . . - TributiFinanziario N
85 predisposizione delibere di consiglio per Regolamenta IMU/TASE D.Lgs. 504/92 d"ufficio termini di legge N Responsabile
Tributifinanziario dellimposta
Tributi e -
Finanziario Provwedimento
predisposizione delibere di Giunta e consiglio per determinazione aliguote ADD. , . o TributiFinanziario .
86 d'ufficio termini di legge X . Responsabile
{RPEF TributiFinanziario delimposta
Tribyti £ P
Finanziario Provvedimento
87 scarico dati dal sito del{'Agenzia del territorio- Portale dei Comuni- atti telemmatici, d'ufficio termini di legge TributiFinanziario Responsabile
docfa, fabbricati mai dichiarati precedentemante e accatastati £ Fributifinanziario F,’
X dell'imposta
Tribyti
Finanziario Provvedimento
scarico dati dal sito dell' Agenzia delle Entrate- utenze elettriche- locazioni- utenze ' . L TributiFinanziario X
88 d'ufficio termini di legge - \ Responsabile
gas TributiFinanziaric "
. dell'imposta
Tribyti
Finanziario Provvedimento
Emissione avvisi di accertamento per omesso/fins, Versamento- omessa denuncia ., . TributiFinanziario )
.1gs. d' i di
89 |CH/IMU/TAS! D.lgs. 504/92 ufficio termini di legge TributiFinanziario Res;?‘onsahlle
eibuti dell'imposta
$iaTel- conrdinamento passwordl di ulentiin gualita di amnmnistraloregestione Finanziaric .
. s e o ) — . Provvedimento
password Agenzia del Territario- Equitalia Servizi- Punto Fisco e , . R TributiFinanziario i
0 d'ufficio termini di legge . - Responsabile
Siatel- coordinamento passwordi di utenti in qualitd di amministratoregestione TrihutiFinanziario o
- dell'imposta
password Aeenzia del Territorin. Fouitalia Servizi- Punto Fiscoe Irbuti
Finanzlario Provvedimento
Esamina sitanze di autotutela con risposta al contribuente ed eventuali rettifiche . . - TributiFinanziario |
91 . istanza di parte termini di legge - ) Responsabile
o annullamento di avvisi di accertamento TributiFinanziario "
N defllimposta
Tribyti
Finanziario i
. . Provvedimento
. . . T , . - TributiFinanziario .
92 Inserimento ed esamina dichiarazioni TARI D.lgs. 201/2011 e L. 147/2013 d'ufficio termini di legge - . Responsabile
TributiFinanziario dell' "
Tefbstl Imposta
Finanziario Provvedimento
Sopralluoghi per verifica sul posto della correttezza dei dati dichiarati o della . R TributiFinanziario i
. . e n e .Lgs. 11 el 147, ! e . [
93 sussistenza o mena di situazioni di riduzioni TARES/TARI D.lgs. 201/2011 e /2013 dufficia termini di legge TributiFinanziario Res;?'onsam N
. dell'imposta
Tribisti
Finanziario Provvedimento
94 Emissione rucli coattivi ordinart e suppletivi TARES/TARI D.Lps. 201/2011 e L. 147/2013 d'ufficio termini di legge TributiFinanziario Responsabile
Tributi dell'impaosta
Agganan versamenti nel programma del 17ibutl per versamenti e Lo Finanziario Provvedimento
. I F24 t A Co . - Lo o
. g5 TARES/TP.‘R 3 mezzo € cariramento bollettin! effettuati su c.c.p. ggancm -D.lgs 201/201 e L 147/2013. . |, d'ufficio termini di legge, TributiFinanziario Responsabile
i . versamenti nel programma dal Tributi perversamentl ; AN { P : : ' L rabut " del'imoosta
TA“FQHAﬂlanmEﬂﬂm:amm.ba!Mmmﬁﬂttuaﬂﬂlrtn ' : KR i Trbutl.. 2 '.'“P_C.'s d,
I : S N R A o i R Finanzlario - Prowedimento -
98 | s concessnunemtea zmanARES/TARI sulstanza del contribuente Regolamento sanzioni ammiinistrative’  |istanza di parte] ¢ terminidilegge TributiFinanziario Responsabile”’
¢ : o : i IR, e - ’ Tributi . delllimposta
e S e _ ; ‘ g P RS . Finanziario Provvedimento
97‘ : " .esamina istanze di cumpepsazione.TARES/TARl TR el HEN Lgs 201/2011 e L 1471’2013 Istanza di parte termini di legge Tributifinanziario | = Responsabile
e : SRR { : RINTEN fh iy ‘ ‘., Fributi dellimposta, .
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INE DI CONCLUSION
DELPROCEDIMENTO -

CUNITA'

‘ORGANIZZATIVA -
R

ABILE

. ADOZIONE

‘PROVVEDIMENTO

“CONCLUSIV

Finanziario

" Provvedimenta

|

I i

98 Emissione solleciti di pagamenta per contribuentiinsoluti TARES/TARI D.lgs. 201/2011 e L, 147/2013 d'ufficio termini di legge Tributifinanziario Responsabile
Tributi dell'imposta
Finanziario Provvedimento
99 emissione di provvediemnti di discarico Tares/Tari istanza di parie termini di legge TributiFinanziario Responsabile
Tributt dell'imposta
Proposte di deliberazione di Giunta Comunale & Consiglio comunate per: Finanziario Provvedimento
100 approvazione/maodifica regolamento TARI- approvazione tarsiffe TARI- D.lgs. 201/2011 e L. 147/2013 d'ufficio termini di legge TributiFinanziario Responsabile
approvazione piano econamico firanziario Tributi dell'imposta
determinazioni di accertamento- impegno- liquidazione inerenti entrate/spese Finanziario Provvedimento
101 Peg a P D.Lgs. 201/2011 e L, 147/2013 d'ufficip termini di legge TributiFinanziario Responsabile
TARES/TAR! pe '
Tributi delf'imposta
Finanziario Provvedimento
102 Rapporti con il concessionario della riscossione d'ufficio termini di legge TributiFinanziario Responsabile
Tributi dell'imposta
Finanziario Provvedimento
103 Verifica quote inesigibili Equitalia d'ufficio termini di legge TributiFinanziario Responsabile
Tributi dell'imposta
_— . . . \ D.l.n.201 del 2011, convertito nella Legge Quinto anno successivo a Finanziario Provvedimentoc
Tributi Accerta IMU-verifica del to —ri oattiva A - e - o .
104 ribut! Accertamento medianfe:ii?:men 0 ~riscassione c n.214 del 22 dicembre 2011-La Legge 27 d'ufficio quello cui s riferisce TributiFinanziario Responsabile
dicembre 2013 n. 147 (istitutiva IUC) I'imposizigne Tributi dell'imposta
- . . . . e i i Fi iark imento
Tributi Accertamento TASI-verifica del versamento — riscassione coattiva La Legge 27 dicembre 2013 n. 147 (istitutiva e Quinta anm_) S.UFCE§5W0 2 . m_al_'lzlart? . Prowved .
105 i d'ufficic quello cui si riferisce TributiFinanziaric Responsabile
mediante ruolo el i . A N
'imposizione Tributi dell'imposta
. N . o " . . N i fari P dimento
Istanza o rateizzazione di pagamento di tributi comunali ICI/IMU da parte del | D.Lgs. 504/92 - Regolamento comunale sanz. | istanzadi | 30 ge. dai ricevimentao della . Fm.al.ma”? . rovve |me_ ¢
106 . L N L i TributiFinanziario Responsabile
contribuente Amministrative - DPR 602/73 parte richiesta del contribeente - 1
Tributi dell'imposta
D. Lgs. 30 dicembre 1992, n. 504 nonché istanza di Finanziario Provvedimento
107 Tributi rimborsi IC-IMU-TAS! dail’art. 1 comma 164 della Legge n. 296/2006 180 giorni TributiFinanziario Responsabile
) - parie et "
{legge finanziaria 2007) Tributi dell'impasta
(P P N L 18/1&]/201:.:12n 58".3'ri'ch'feam5ta dai D.Lgs. n. fentro il mese Finanziario - Provvedimento
108 “Tribute IMU: ricezione dichiarazioni di variazione annuali YT hes NENTEMatd o4t U.Lgs. n. pentro al momento TributiFinanziario - Responsabile
R s g e SRR : 23/2011-D.lgs. n.201/2011 | ¢ - |} digiugno ‘ : e o
: : : : S PR e : : Tributi dell'imposta
" : P : H 3 o S ~Finanziaria - {- Prﬁwedimento .
109 - Tributo MU dichiarazione incompleta irichiesta dei dati omessi - ’ © d'ufficio - TributiFinanziario Responsabila
i S : el 1' Tributi ‘dell'imposta
c _ RN S : SRR s e | prowedimenta:
110 ¢+ Tributo IMU : Istanze di riduzioni o agevolzzioni tributarie Regolamento comunale ‘ istanza di parte 30 giorni Tributi Responsabile

dell'impasta




' HUAENT A Ty e R HELENCOPPROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - SERVIZIOQ FINANZIARIO
o B . UNTAT _ADOZIONE. -
| {TERMINE DI CONCLUSIONE | 0t uun | provwebivEnTo -
. Z'RESPONSABILE CONCLUSIVO
Pravvedimento
. 5 . " L. 18/10/2011 n.383 richiamata dal D.Lgs. n. , . N Finanziaria i
111 Tributo IMU; denunce di successione 23/2011 & il D. Lgs. n. 201/2011 d'ufficio 30 giorni Tributi Res;:.onsablle
dell'imposta
Responsabile
. " " . - i iari dell'i t
112 Costituzione in giudizio avanti le commissioni tributarie competenti D.lgs. 31.12.1992, n. 546 istanza di parte| 60 giorni Fmafma.rm e limposta
Tributi attraverso delega
del Responsahila del
~
Lul S Finanziario Provvedimenta
o~ 113 Richiesta scritta di chiarimenti / certificazioni Statuto del contribuente istanza di parte; 30 giorni Responsabile
~ Tributi "
i dell'imposta
o
= Einanziario Provvedimento
"‘ 114 Richiesta verbale di chiarimenti sull'applicazione dei tributi comunali Statuto del contribuente istanza di parte al momenta Tributi Responsabile
3 dell'imposta
)
s} .
Richiesta riversamento somme errgneamente versate a comuni diversi per arrata istanza di Finanziario Provvedimento
= 115 . N H D.lgs. 504/92 - D.L. 201/11 30 giorni Responsabile
o compilazione codice catastale F24 parte Tributi "
a dell'imposta
e
o Finanziario Provvedimento
o ch 116 Calcolo ravvedimente operoso per ritardati versamenti IMU/TAS D.lgs. 471/97-Legge n. 147/2013 istanza di parte]  entro i termini di legge Tributi Responsabile
5 ol|lo dell'imposta
= =
E"E = Provvedimento
é E = Aggiornamento hanca dati catastale {import file prenotati dal sito deli'Agenzia del . R Finanziario .
£5 117 Territorio in i - d'ufficio - o Respensabite
2o erritorio in Sicr@web) Tributi delti
— a eli'imposta
=h=] -51 d
Provvedimento
] 4} - ) .
E o 118 Dichiarazioni IMU - Trasmissione [FEL Decreto del erflstem defla Finanze del 7 d'ufficio entro il 30 giugno Flnarnzlafm Responsabile
] giugno 2000 Tributi .
==]0 dell'imposta
ooc|H
G| .
Finanzlario Provvedimento
119 Diritito d'interpello in materia tributaria Legge 212/2000 istanza di parte - Tributi Responsabile
dell'imposta
Finanziario Provvedimento
120 Autotutela in materia tributaria . 654/1994 - L. 28/1999 - D.M. 37/1997  listanza di parte - Tributi Responsabile
o . . dell'imposta
) Ry . ) R § . S i : 7 . CoE Provvedimento
: T O S Lo g0 de e b T " a0 - Finanziario e
121 n1 Ggstwnerrlduz;om/esgnzmm tributarie - l Regolamenti camuniall - |istanza di parte : - C O rebutl: Responsabile
TS ; st e ; e . RN , P . ! Ltk I I T <o o delifimposta - -
I L T R S . ; . Feo oy B IR N o . RS T o
122 |} AC?E“?T‘?.E{!“? con.adesione in materia tributaria - strumento deflattivo del | B,Les; 218/1997 ss.mm |istanza diparte] - termini di legge Flr.lra::-n:la:?o Responsabile . . | . _
T TS S o T 7 G . I TR g . U ; e EE e | deliimposta o feen e e
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: PROCEDIMENTO BREVE DESCRIZIONE

TERMINE DI CONCLUSION
: '_ DEL PROCEDIMENTO !

Provvedimento

. . e . . N N . T Finanziari .
123 Richiesta cancellazione importi iscritti a ruolo - Provvediemnto discarica Regolamento comunale istanza di parte termini di legge lTribtlxti o Responsabile
dell'imposta
Finanziario Provvedimento
124 Verifica situazione ruoli pregressi su area riservata di Equitalia Servizi d'ufficio termini di legge Ragioneria Responsabile
Servizio




